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GUIDEUTILISATEURDELAPLATEFORME« EMPLOISANTE »

I- PAGED’ACCUEIL

1-Ouvrirunnavigateur(Firefox,MicrosoftEdge,Chrome,ect.)

2-Tapezl’url :https://emploisante.gouv.bjpuisvalidez

3-L’écransuivantapparait

4-Lapaged’accueildelaplateformeprésentedesinformationsd’ordregénérale
liéesauxcibles,auprogrammespéciald’insertiondugouvernementetàla
démarcheàsuivrepourl’inscriptionsurlaplateforme.

- Quipeuvents’inscriresurlaplateforme :

BarredeMenu

Cliquersurlebouton
pourlancerla

Critèresde
recherched’offres

Cliquericipourparticiper
àunecampagne
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- Leprogrammespéciald’insertion :

- Commentçamarche(lesétapesdel’inscriptionsurlaplateforme)

- Lepieddepage
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II- INSCRIPTIONSURLAPLATEFORME

1-Pours’inscriresurlaplateforme,cliquersurleboutons’inscriredansleMenu

2-L’écransuivantapparait :
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3-Saisirdanslescases (Tousleschampssuivisd’Astérixsontobligatoires):

 Nom :votreNom

 Prénoms :vosprénoms

 Téléphone :votrenumérodetéléphonesuivantleformat+229XXXXXXXX

 Email :votreemailvalide(Exemple :xexemple@gmail.com)

 Sexe :choisirMasculinouFémininselonvotrecas

 Profession :choisirdanslalistedéroulantevotreprofession.Sivotre

professionneseretrouvepasdanslaliste,choisissez« Autreàpréciser »

 Préciserprofessionsiautre :votreprofessionsi« Autreàpréciser »aété

choisidanslalistedéroulantedeprofession
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 Motdepasse :saisissezvotremot

 Confirmerlemotdepasse :répétezlemêmemotdepasse

 PuiscliquezsurEnregistrer

Recommandationpourlacréationdumotdepasse (Important)

Lemotdepassedoitcontenir :

- desMajuscules ;

- desMinuscules ;

- desChiffres ;

- desCaractèresspéciaux ;

- etfaireaumoinshuit(08)caractères.

4-L’écrandeconfirmationdecréationdevotecompte apparait:
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5- Connectez-vousàvotremail(lemailfournidanslacréationducompte)et
cliquersurlelienquelaplateformevousaenvoyéepouractivervotrecompte.

Cliquezsurlelien

d’activationdu
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6-Lemessagedeconfirmationdel’activationdevotrecomptes’affiche.Cliquez
surlebouton« SeConnecter »pourafficherlapaged’authentificationàla
plateforme.

7-Tapezvotremail(Exemple :xexemple@gouv.bj)etvotrenouveaumotde
passepuiscliquezsurseconnecter

8-L’écransuivantapparait :
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9-Connectez-vousàvotremailpourrécupérerlecodeàsix(06)chiffres

10-Collerlecodeàsix(06)chiffresreçusdansvotremailpuiscliquersurValider

Copiezlecodeàsix

(06)chiffres
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11-Alapremièreconnexion,unformulaireparétapes’affiche.Ilestorganiséen
quatrevoletsetrenseignesur :

- l’identité ;

- lespiècesjointes(CVetPièced’identité) ;

- lesdépartementsdechoix ;

- lecontactd’urgence.

NB :

- Ildoitêtreentierementremplipourvouspermettredecontinuer ;

- Tousleschampssontobligatoires ;

- Alafindechaquerubrique,cliquezsurlebouton« Suivant »enbasdelapage ;

- Lebouton« Précédent »vouspermetdefaireunretoursurlapageprécédente.
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Acetteétape,cliquersurlebouton« Enregistrer »

III-CONNEXIONALAPLATEFORME
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1-Pourseconnecteràlaplateforme,cliquersurleboutonSeconnecterdansle
Menu

2-Tapezdanslanouvellefenêtrequis’affiche,votremail(Exemple :
xexemple@gouv.bj)etvotremotdepassepuiscliquezsurseconnecter

3-L’écransuivantapparait :
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4-Connectez-vousàvotremailpourrécupérerlecodeàsix(06)chiffres

5-Collerlecodeàsix(06)chiffresreçusdansvotremailpuiscliquersurValider

Copiezlecodeàsix

(06)chiffres
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6-L’espacepersonnelducandidats’affichecommesuit :

Ilpeutaccéderauxautrespagesdelaplateformevialemenusituéenhautdeson
espacepersonnel.
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IV-L’ESPACEPERSONNELDUCANDIDAT

IlestaccessiblevialabarredeMenuquiproposedésormaislemenu« Mon
Espace »

L’espacepersonnelducandidataffichelesrubriquessuivantes:

- LarubriqueIDENTITEprésentelesinformationspersonnellesducandidat

- LarubriqueDIPLOMEprésentelesdiplômesducandidat

- La rubrique CAMPAGNES présente lesdifférentescampagnesauxquelles

vousavezparticipés

- LarubriqueRESULTATprésentelesrésultatsdetestsauxquelsvousavez

participés

- LarubriquePOSTULANCESprésentelespostesauxquelsvousavezpostulés

- LarubriqueMESEMPLOISprésentelesemploisquevousavezoccupéssurla



Hf

DIRECTIONDEL’INFORMATIQUEETDUPREARCHIVAGE

16

Adressepostale :BP01-882
Téléphone :+22921332178/21332163
Adressemail : sante.infos@gouv.bj
Siteweb:www.sante.gouv.bj

plateforme.

1-Larubrique« IDENTITE »seprésentecommesuit :

2-Encliquantsurlebouton« Modifier »delarubrique« Informationsdu
Compte »l’écransuivantapparait :

Cliquezicipour

modifierles

informationsdu

compte

Cliquezicipour

modifierles

informationsdu

candidat
Cliquezicipour

afficherle

Curriculum Vitae

Cliquezicipourafficherla

pièced’identité
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3-Encliquantsurlebouton« Modifier »delarubrique« Informationsdu
Candidat »l’écransuivantapparait :

Cliquezsurlebouton« Enregistrer »pourenregistrervosmodifications.

4-Larubrique« DIPLOME »seprésentecommesuit :
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5-UnclicsurleboutonAjouterprésentelafenêtresuivante :

Remplissezlesdifférentschampsduformulaireetcliquezsurlebouton
Enregistrer

Cliquezicipourajouter

unnouveaudiplôme
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6-Unefoisenregistré,larubriqueDiplômes’affichecommesuit :

7-Larubrique« CAMPAGNE »seprésentecommesuit :

Elleprésentelescampagnesauxquellesvousaviezprispart.

8- Larubrique« RESULTAT »seprésentecommesuit :

Elleprésentelesrésultatsdesdifférentstestsauxquellesvousavezparticipé.

Listedesdiplômes Cliquezicipour

visualiserle

diplôme

Cliquezicipour

téléchargerle

diplôme
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9-Larubrique« POSTULANCE »seprésentecommesuit :

Elleprésentelesdifférentsemploisauxquellesvousavezpostulésurlaplateforme.

10-Larubrique« MESEMPLOIS »seprésentecommesuit :

Elleprésentelesdifférentsemploisquevousavezoccupésurlaplateforme.
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V- PARTICIPERAUNECAMPAGNE

Ilestaccessiblevialapaged’accueilsouslarubriqueproposantlescritèresde
recherched’offres.

1-Pourpostuleràunecampagne,cliquersurlebouton « Participezmaintenant »

2-Lafenêtreaffichantlalistedescampagnesencourss’affiche.Cliquezsurle
bouton« Participer »pourpostuleràcettecampagne.

3-Lacampagneàlaquellevousavezpostulés’ajouteàlarubrique
« CAMPAGNES »del’espacepersonnelducandidatetseprésentecomme
suit :

Cliquezicipourpostulerpourlacampagne

Cliquezicipourtéléchargerlapiècejointe

delacampagne
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4-Aprèsavoirpostuléàlacampagne,laplateformeenvoieunmailautomatique
aucandidat.Cemails’affichecommesuit :

Listedescampagnesauxquellesvousavezpostulé
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VI-POSTULERAUNEOFFRE

Ilestaccessiblevia :

a-labarredeMenuquiproposelemenu« Offres »

b-larubriqueproposantlescritèresderecherched’offressurlapaged’accueil.

1.Encliquantsurlemenu« Offres »lalistedesoffresencourss’affiche :

Cliquez

icipour

affiner

votre

recherch

e
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Cliquezsurlebouton« Postuler »pourpostuleràuneoffre

VII- APROPOS

Iloffreunbrefaperçudel’objectifdelaplateforme.Ilestaccessiblevia labarrede
Menuquiproposelemenu« Apropos »

1-Unclicsurlemenu« APropos »affiche lapagesuivante:

Période Nombre

deplace

Tranche

d’âge

Cliquezicipour

téléchargerla

piècejointePosteàpourvoir

Cliquez

icipour

postuler

Détailde

l’offre

Formation

sanitaire

concernée

parl’offre
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VIII- DOCUMENTATION

Iloffreunespacedestockagedesdocumentstéléchargeablessurlaplateforme.
Ilssontrangésparcatégorieetpardatedepublication.Ilestaccessiblevia la
barredeMenuquiproposelemenu«Documentation»
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1-Unclicsurlemenu« Documentation »,affichelalistedesdocuments
téléchargeablessurlaplateforme :

IX- CONTACT

Lemenucontactpermetauxutilisateursd’envoyerunmessageauxadministrateursde
laplateforme.IlrenseignesurlesdifférentesadressesduMinistère.

Catégorie

de

Titredu Datedepublication

dudocument

Cliquezicipour

téléchargerledocument

Cliquez

icipour

affiner

votre

recherch

e
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1-Pourcontacterunadministrateur,ilfautrenseignertousleschampssuivant selon
l’image ci-dessouspuiscliquezsurlebouton« Envoyer »:

2-Unmessagedeconfirmationvousseraenvoyé.
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3-Cliquezsurlebouton « Retouràlapaged’accueil »pourreveniràlapaged’accueil.

X- MODIFICATIONDUMOTDEPASSE
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Cemenuestaccessibleensurvolantvotremaildanslabarredemenu.Iloffrela
possibilitédechangersonmotdepasse.

1-Encliquantsurlebouton « Motdepasse », l’écransuivantapparait :

2-Renseignezpuisconfirmezlenouveaumotdepassetoutenrespectantles
critèresdéfinis (Important):

Lemotdepassedoitcontenir :

- desMajuscules ;

- desMinuscules ;

- desChiffres ;

- desCaractèresspéciaux ;

- etfaireaumoinshuit(08)caractères.
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etcliquezsur« Envoyer »
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XI- SEDECONNECTERDELAPLATEFORME

Cemenuestaccessibleensurvolantvotremaildanslabarredemenu.Iloffrela
possibilitédesedéconcerterdelaplateforme.

1-Encliquantsurlebouton « Sedéconnecter », lasessionouvertepar
l’utilisateurestdéconnectée.Lapaged’accueilapparaitetlemenu« Mon
Espace »disparait.Lebouton« Seconnecter »réapparait.
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